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INSTITUCION EDUCATIVA
TECNICA ANCHIQUE
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A ¢ J MUNICIPIO: NATAGAIMA -TOLIMA
ESTUDIO PREVIO No.011
CONTRATACION DE MiNIMA CUANTIA INCLUYE A LA
CONTRATACION DE FSE.
DECRETO 1082 DE 2015 NOVIEMBRE 19 DE 2018

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION:

La INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA ANCHIQUE, dentro de las actividades propias educativas y
en aras del cumplimiento de sus funciones misionales y la realizacion de labores
académicas,requiere contratarla compra de materiales y suministros consistente en elementos
de papeleria, en pro del avance institucional.

Con el fin de adelantar las labores descritas anteriormente y en el entendido que el éxito en el
manejo y la realizacién de las tareas que se ejecutan a diario, dependen en gran medida de la
disponibilidad de los recursos fisicos, para cada uno de los procesos, por lo tanto,se hace
necesario contratar la compra de materiales y suministros consistente en elementos de
papelerfa, con la finalidad de cumplir las necesidades prioritarias propias de la institucion.

Queésteservicio se encuentran amparados en el plan de compras de la entidad y es necesario
para su normal funcionamiento

2. OBJETOA | COMPRA DE MATERIALES Y SUMINISTROS CONSISTENTE EN ELEMENTOS DE
CONTRATAR: | PAPELERIA NECESARIOS EN LA INSTITUCION
3. Clasificacion de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas
CONDICION UNSPSC
< ; UNIDAD D
TECNICA : ITEM DESCRIPCION ELEMENTO MEDIDAE CAN
1 | PLIEGOS DE PAPEL FOMY COLORES VARIADOS PLIEGO 30
2 | CAJAS (CADA CAJA DE 10 RESMAS) CARTA CAJA 5
TINTA POR LITRO PARA IMPRESORA GENERICA COLOR
3 | ROJO, NEGRO, AZUL Y AMARILLO ( CUARTO POR UNIDAD 32
COLOR)
4 | CAJA DE LAPICES MINA NEGRA CAJA 8
5 | BORRADORES GRANDES UNIDAD 35
6 | CAJA DE LAPICERO NEGRO CAJA 6
7 | BISTURY GRANDE UNIDAD 15
TARRO DE TINTA PARA MARCADORES BORRABLES
& | NEGRO Y ROJO HNIRAD 20
9 | CAJA DE MARCADORES BORRABLES COLOR ROJO CAJA 10
10 | TUERAS MEDIANAS UNIDAD 20
11 | PLIEGOS DE CARTULINA COLORES VARIADOS PLIEGO 200
12 | ROLLOS DE PAPEL KRAF MEDIANO 8 KILOS ROLLO 20
13 | EGA POR LITRO UNIDAD 20
14 | CAJA DE RESALTADORES COLORES VARIADOS CAJA 10
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15 | CAJA DE LAPIZ CORRECTOR CAIA 10
PAQUETE DE PAPEL CREPE COLORES VARIADOS
L ppecadhetiod PAQUETE 15
17 | PAQUETE X 10 DE PAPEL SILUETA COLORES VARIADOS PAQUETE 30
18 | PAQUETE DE SOBRE MANILA TAMARNO CARTA PAQUETE 5
PAQUETE POR 20 CARPETAS LEGAJADORAS TAMARO
19| cARTA PLASTICA RACILIETE .
20 | CAJA DE GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X 20 CAIA 5
21 | LIBRO FOLIADO DE 100 HOJAS PARA ACTAS UNIDAD 15
CARTUCHERA EN LONA CON CREMALLERA PARA
22 | BORRADOR, TABLERO Y MARCADOR UNIDAD 30
23 | CUADERNOS ARGOLLADOS CUADRICULADOS UNIDAD 30
24 | REGLAS EN MADERA DE 100 CM UNIDAD 30
CARACTERISTICAS DE LOS ELEMENTOS — ACTIVIDADES ESPECIFICAS
UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION ELEMENTO OETIDA UNSPSC CAN
1 PLIEGOS DE PAPEL FOMY COLORES VARIADOS PLIEGO 13111301 30
2 CAJAS (CADA CAJA DE 10 RESMAS) CARTA CAIA 14111507 5
TINTA POR LITRO PARA IMPRESORA GENERICA
3 COLOR ROJO, NEGRO, AZUL Y AMARILLO ( CUARTO UNIDAD 44103105 32
POR COLOR)
4 CAJA DE LAPICES MINA NEGRA CAIA 44121706 8
5 BORRADORES GRANDES UNIDAD 44121804 35
6 CAJA DE LAPICERO NEGRO CAJA 44121702 6
7 BISTURY GRANDE UNIDAD 27112819 15
TARRO DE TINTA PARA MARCADORES BORRABLES
NIDAD
8 HEGES TRALS U 12171703 20
9 CAJA DE MARCADORES BORRABLES COLOR ROJO CAIA 60121503 10
10 TIJERAS MEDIANAS UNIDAD 44121618 20
11 PLIEGOS DE CARTULINA COLORES VARIADOS PLIEGO 14111519 200
12 ROLLOS DE PAPEL KRAF MEDIANO 8 KILOS ROLLO 60121124 20
13 EGA POR LITRO UNIDAD 31201610 20
14 CAJA DE RESALTADORES COLORES VARIADOS CAIA 44121716 10
15 CAJA DE LAPIZ CORRECTOR CAIA 44121805 10
PAQUETE DE PAPEL CREPE COLORES VARIADOS
16 SRCLURTE 10 PAQUETE 14121601 15
PAQUETE X 10 DE PAPEL SILUETA COLORES
PAQUETE 14121
L7 VARIADOS . RO =
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18 PAQUETE DE SOBRE MANILA TAMANO CARTA PAQUETE 44121503 5

PAQUETE POR 20 CARPETAS LEGAJADORAS

19 TAMARNO CARTA PLASTICA PAQUETE 44322003 5
20 CAJA DE GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X 20 CAJA 44122003 5
21 LIBRO FOLIADO DE 100 HOJAS PARA ACTAS UNIDAD 60101704 15

CARTUCHERA EN LONA CON CREMALLERA PARA
22 BORRADOR, TABLERO Y MARCADOR UNIDAD 47121901 4

23 CUADERNOS ARGOLLADOS CUADRICULADOS UNIDAD 14111514 30
24 REGLAS EN MADERA DE 100 CM UNIDAD 41111604 30

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION
Analisis de Precio del Mercado ; “

Analisis Historico

Teniendo en cuenta que el analisis econdmico depende en gran medida de los promedios
contratados anualmente y los espaciosde la Entidad, que son factores que inciden en las
tendencias del precio. Y se considerara como sustento para el estudio de mercado.

ESTUDIO DEL SECTOR

Andlisis de la Demanda

La INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA ANCHIQUE, para cubrir sus necesidades a nivel
Administrativo y académico requiere la contratacion para la compra de materiales y suministros
consistente en elementos de papeleria, y asi satisfacer sus necesidades, a través de los
proveedores Nacionales y Regionales.

Andlisis de la Oferta
Descripcion del mercado
El mercado nacional y regional, cuenta con empresas de reconocida trayectoria, con capacidad

de mejorar el nivel de informacidn de nuestros clientes y su participacion en la sociedad.

Precios del mercado
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Con el fin de obtener los precios del mercado se procedié a solicitar cotizaciones a entidades
dedicadas al objeto del presente contrato.

Analisis econémico

De acuerdo con lo anterior el valor promedio del proceso es de SEIS MILLONES
CUATROCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL TRESCIENTOS CINCUENTA PESOS MCTE;
($6.467.350.00) M/CTE, incluido IVAy todos los tributos que se generen con ocasién a la
celebracion, ejecucion y liquidacién del contrato.

El valor ofertado no puede superar el precio incluido IVA, con respecto a los arrojados en el
estudio de mercado.

5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecuciéon del contrato serd de Dos (02) dias, contados a partir de la suscripcion
del contrato y su legalizacion.

6. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Para tal fin se cuenta con la Disponibilidad Presupuestal No. 011 de Noviembre 19 de 2018, con
cargo al Rubro 2.1.2.1.3.1 MATERIALES Y SUMINISTROS Por un valor estimado de SEIS
MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL TRESCIENTOS CINCUENTA PESOS MCTE;
($6.467.350.00) M/CTE, Fuente: 5.2 RECURSO DE CAPITAL CONPES. 2.1 RECURSO DE

GRATUIDAD.
AMIRO A HE SOTO
RECTOR - OR DOR DEL GASTO

Proyecté : Henry Alberto Narvaez Rodriguez
Revisé: Ramiro Apache Soto
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1.0BJETO: COMPRA DE MATERIALES Y SUMINISTROS CONSISTENTE ENELEMENTOS DE PAPELERIA
NECESARIOS EN LA INSTITUCION

2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.
Se encuentran consignadas en el documento de estudios previos, el cual hace parte integral de
la presente invitacion.

3.VALOR Y FORMA DE PAGO

El valor estimado del contrato es de SEIS MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL
TRESCIENTOS CINCUENTA PESOS MCTE; ($6.467.350.00)M/CTE incluido IVA y todos los
tributos que se generen con ocasion a la celebracién, ejecucion y liquidacion del contrato.

El valor ofertado no puede superar el precio incluido IVA, con respecto a los arrojados en el
estudio de mercado.

La forma de pago se cancelard previa constancia de recibido a satisfaccion expedida por el
supervisor, de acuerdo con la disponibilidad de PAC en el presupuesto de Gastos de la
Institucion. Nota: Para la realizacion del pago derivado del contrato estatal, el contratista debe
acreditar encontrarse al dia en el pago de los aportes parafiscales, relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los propias del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar,
cuando correspondan.

4. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS DE LAS NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION ELEMENTO MEDIDA UNSPSC CAN
PLIEGOS DE PAPEL FOMY COLORES
1 VARIADOS PLIEGO 13111301 30
CAJAS (CADA CAJA DE 10 RESMAS)
AJA 4111507
2 CARTA CA ! >
TINTA POR LITRO PARA IMPRESORA
3 GENERICA COLOR ROJO, NEGRO, AZUL UNIDAD 44103105 32
Y AMARILLO ( CUARTO POR COLOR)
4 CAJA DE LAPICES MINA NEGRA CAJA 44121706 8
5 BORRADORES GRANDES UNIDAD 44121804 35
6 CAJA DE LAPICERO NEGRO CAJA 44121702 6
7 BISTURY GRANDE UNIDAD 27112819 15
TARRO DE TINTA PARA MARCADORES
8 BORRABLES NEGRO Y ROJO UNIDAD 12171703 20
CAJA DE MARCADORES BORRABLES
1
9 COLOR ROJO CAJA 60121503 0
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10 TIJERAS MEDIANAS UNIDAD 44121618 20
PLIEGOS DE CARTULINA COLORES
11 VARIADOS PLIEGO 14111519 200
12 ROLLOS DE PAPEL KRAF MEDIANO 8 ROLLO 60121124 20
KILOS
13 EGA POR LITRO UNIDAD 31201610 20
CAJA DE RESALTADORES COLORES
14 VARIADOS CAJA 44121716 10
15 CAJA DE LAPIZ CORRECTOR CAJA 44121805 10
16 PAQUETE DE PAPEL CREPE COLORES PAQUETE 14121601 15

VARIADOS PAQUETE X 10

PAQUETE X 10 DE PAPEL SILUETA
17 COLORES VARIADOS PAQUETE 14121902 30

PAQUETE DE SOBRE MANILA TAMANO

18 PPprey PAQUETE 44121503 5
PAQUETE POR 20 CARPETAS
19 | LEGAJADORAS TAMANO CARTA PAQUETE 44122003 5 ‘
PLASTICA . “
50 | CAJA DE GANCHO LEGAJADOR — T "

PLASTICO X 20
LIBRO FOLIADO DE 100 HOJAS PARA

\
21 ACTAS UNIDAD 60101704 15

CARTUCHERA EN LONA CON
22 CREMALLERA PARA BORRADOR, UNIDAD 47121901 30

TABLERO Y MARCADOR
CUADERNOS ARGOLLADOS

23 | CUADRICULADOS UNIDAD 14111514 30
24 | REGLAS EN MADERA DE 100 CM UNIDAD 41111604 30
5. CRONOGRAMA DEL PROCESO
ETAPA/ACTIVIDAD FECHA HORA
Publicacién de Estudios Previos e invitacion publica | 19 DE NOVIEMBRE AL 22 04:00 PM
a presentar ofertas DE NOVIEMBRE DE 2018
Recepcion de ofertas 21 DE NOVIEMBRE AL 22 | Hasta las

DE NOVIEMBRE DE 2018 | 04:00 pm
Revisién de ofertas, verificacion de requisitos 23 DE NOVIEMBRE DE Desde las

habilitantes de oferta con el menor precio. 2018 08:00 AM.

Publicacion de informe de evaluacion 26 DE NOVIEMBRE DE Desde las '
2018 08:00 AM

Observaciones 27 DE NOVIEMBRE DE Hasta las
2018 10:00 a.m.

Respuesta a las Observaciones 27 DE NOVIEMBRE DE Desde las

2018
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10:30 a.m.
Manifestacion de Aceptacién de la oferta 28 DE NOVIEMBRE DE
(Adjudicacién) 2018
Cumplimiento Requisitos De Ejecucion 30 DE NOVIEMBRE DE
2018

6.Direccidon de recepcion de ofertas: Fisicamente se radicaran en sobre cerrado en la Oficina
de Rectoria de la Rectoria de la Institucidon Educativa en la direccion Kilometro 5 via Neiva
municipio de Natagaima - Tolima

7. Requisitos habilitantes
Podra participar en el presente proceso de invitacién toda persona Juridica nacional o
extranjera, que se considere con el derecho a participar y que la Institucién Educativa
requiere contratar. Los Proponentes deberan presentar su oferta en idioma espafiol y su
valor deberd expresarse en pesos colombianos incluido el IVA. No se aceptaran propuestas
parciales ni propuestas alternativas.

7.1,

Para acreditar la capacidad juridica debe presentar:

PARA PERSONAS JURIDICAS:

Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio o por la entidad Competente, con fecha de expedicién no Mayor a 30
dias. (Se exceptua las actividades no clasificadas como mercantiles de acuerdo con
el articulo 23 del Cdédigo de Comercio), la actividad econdémica debe estar
relacionada con el objeto a contratar.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del representante legal.
Fotocopia de Libreta Militar del Representante Legal (Masculino menor de 50
afios).

Certificado vigente de Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN. (la actividad econdmica debe estar
relacionada con el objeto a contratar)

Certificacion de aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscales suscrita por el
Revisor Fiscal (si estd obligado a tenerlo) o por el Representante Legal, con fecha de
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7:2.

expedicion menor a 30 dias. (Si la certificacion es suscrita por el Revisor Fiscal debe
allegarse: Fotocopia de la Cédula de Ciudadania, Tarjeta Profesional y Certificado
Junta de Contadores).

Formato de Hoja de vida de la Funcién Publica y Declaracién de bienes y rentas)
con los soportes correspondientes (formato SIGEP. Ver www.sigep.gov.co)

Representante Legal Incluye registro Tarjeta Profesional ante el Organo de control
competente o su equivalente para el caso de actividades en construccion y
similares registradas en el COPNIA y las exigidas por la Ley.

Carta de presentacion de la propuesta suscrita por el proponente o representante
legal del proponente e Inexistencias inhabilidades e incompatibilidades. No
encontrarse incurso de ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad que tratan
los articulos 8 y 9 de la ley 80 de 1993.

PARA PERSONAS NATURALES

Certificado de Matricula Mercantil para Personas Naturales y expedido por la
Camara de Comercio o por la entidad Competente, con fecha de expediciéon no
mayor a 30 dias. (Se exceptla las actividades no clasificadas como mercantiles de
acuerdo con el articulo 23 del Cédigo de Comercio)

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania
Fotocopia de Libreta Militar del Representante Legal (Masculino menor de 50
afios).

Certificado vigente de Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la Direccidn de
Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN.

Formato de Hoja de vida de la Funcién Publica y Declaracion de bienes y rentas)
con los soportes correspondientes (formato SIGEP. Ver www.sigep.gov.co)

Incluye registro Tarjeta Profesional ante el Organo de control competente o su
equivalente para el caso de actividades en construcciéon y similares registradas en
el COPNIA y las exigidas por la Ley.

Documentos mediante los cuales se acredite que el posible contratista se
encuentra afiliado al Sistema de Seguridad Social (Salud y Pensién) en calidad de
cotizante. Pension 16% del 40% del valor total de los ingresos mensuales antes de
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IVA, Salud 12.5% del 40% del valor total de los ingresos mensuales antes de IVA y
Riesgos Laborales deberd pagar teniendo como IBC el 40% el valor de los ingresos
mensuales antes de IVA, segln contrato, el porcentaje establecido de acuerdo a la
normatividad vigente. No se aceptan afiliaciones a SISBEN, ni en calidad de
beneficiarios, el posible contratista debe solicitar la desvinculacion temporal del
SISBEN, de ser el caso.

° Carta de presentacion de la propuesta suscrita por el proponente o representante
legal del proponente e Inexistencias inhabilidades e incompatibilidades. No
encontrarse incurso de ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad que tratan
los articulos 8 y 9 de la ley 80 de 1993.

RECTOR-OR DOR DEL GASTO

Proyecté : Henry Alberto Narvdez Rodriguez
Revisd: Ramiro Apache Soto




