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ANEXO I 
“CONDICIONES TECNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO” 

 
Objetivo General: Contratar la compra de elementos de papelería y elementos deportivos necesario en la institución 

educativa. 
 
Objetivo Específico: Facilitar las herramientas a cada funcionario para el desarrollo de sus labores 
 
Ficha Técnica: 
 
Ver anexos sobre fichas técnicas de los elementos. 
 

PRODUCTOS DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DEPORTIVOS 

ITEM UNSPSC DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD 

1 13111301 PLIEGOS DE FOMY COLORES VARIOS PLIEGO 150 

2 14111507 CAJA DE PAPEL CARTA FOTOCOPIADORA CAJA 4 

3 14111507 CAJAS DE PAPEL OFICIO FOTOCOPIADORA CAJA 2 

4 44121706 CAJA DE LAPIZ MINA NEGRA X 12 UNIDADES CAJA 10 

5 44121704 CAJA DE LAPICERO NEGRO BIC X 12 UNIDADES CAJA 10 

6 44121704 CAJA DE LAPICERO ROJO BIC X 12 UNIDADES CAJA 10 

7 12171703 
TARROS DE TINTA PARA MARCADOR NEGRO BT 
500 BORRABLE DE 500 ML 

TARRO 9 

8 12171703 
TARROS DE TINTA PARA MARCADOR ROJO BT 500 
BORRABLE DE 500 ML 

TARRO 9 

9 60121503 
CAJA DE MARCADOR BORRABLE COLOR NEGRO X 
12 UNIDADES 

CAJA 9 

10 60121503 
CAJA DE MARCADOR BORRABLE COLOR ROJO X 12 
UNIDADES 

CAJA 9 

11 60121503 
CAJA DE MARCADOR PERMANENTE COLOR 
NEGRO X 12 UNIDADES 

CAJA 13 

12 14111519 
CAJA DE MARCADOR PERMANENTE COLOR ROJO X 
12 UNIDADES 

CAJA 15 

13 14111519 
PLIEGOS DE CARTULINA (40 AMARILLOS, 40 AZUL, 
40 ROSADOS, 40 BLANCOS Y 40 VERDES) 

PLIEGO 200 

14 60123601 FRASCO POR LITRO PEGANTE (EGA) FRASCO 20 

15 14121601 
PAQUETES DE PAPEL CREPE X 10 PLIEGOS CADA 
PAQUETE (VERDE, AZUL, ROJO, BLANCO Y 
AMARILLO) 

PAQUETE 20 

16 14121902 
PLIEGOS DE PAPEL SILUETA (VERDE, AZUL, ROJO Y 
AMARILLO) 

PLIEGO 130 

17 44122003 CARPETAS AZULES DE GANCHO Y PARA COLGAR UNIDAD 200 

18 44122003 CARPETAS PLASTICAS A COLOR TAMAÑO CARTA UNIDAD 100 

19 44122003 CARPETAS PALSTICAS A COLOR TAMAÑO OFICIO UNIDAD 100 
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20 60121301 GUILLOTINA DE 30 UNIDAD 1 

21 45101803 PERFORADORAS NORMAL UNIDAD 13 

22 45101803 PERFORADORA GRANDE UNIDAD 1 

23 14111519 
PLIEGO DE PAPEL CALIPSO A COLORES (BLANCO, 
AZUL, ROJO, VERDE, AMARILLO Y VERDE 
MANZANA) 

PLIEGO 200 

24 14111531 LIBROS EMPASTADOS PARA ACTAS DE 100 FOLIOS UNIDAD 10 

25 14111514 CUADERNOS ANILLADOS 10 CUADRICULAS UNIDAD 35 

26 31201632 SILICONA LIQUIDA DE 500 ML UNIDAD 15 

27 31201512 CINTA ANCHA DE LA GRANDE 48X100 GRUESA UNIDAD 30 

28 49161505 BALONES PARA MICROFUTBOL UNIDAD 34 

29 49161608 BALONES VOEIBOL UNIDAD 10 

30 49161515 BALONES DE BASQUETBOL UNIDAD 24 

31 49181508 JUEGOS DE RAQUETAS PARA TENIS DE MESA UNIDAD 2 

32 49181509 CAJAS DE PELOTAS PING PONG COLOR NARANJA CAJA 2 

 
Embalaje 
Los productos deben estar debidamente empacados según cantidades al momento de su entrega. 
 
Lugar de ejecución o entrega 
 
La entrega de los elementos a adquirir debe hacerse en la sede principal de la I.E. 
 

No. de 
Docentes 

beneficiarios 

No. de 
Administrativos 

beneficiarios 

No. de Directivos 

beneficiarios 
No de 

Estudiantes 

Beneficiarios 

31 3 2 482 

Cronograma 

Actividad 

Días 

1 2 3 4 5 

Entrega de 
productos 

 x    

 

 
Firma 
NOMBRE DEL PROPONENTE 
CC No. – NIT No. 
Cel. No. 
Dirección: 
 
 
 



 

 

 Pág. - 3 - de 8 

  

 

 Página - 3 - de 8 

. 
Señores 
Institución Educativa Anchique 
Natagaima. 
 
Asunto: Proceso de selección de Régimen Especial No. RE-003-2019 
 
Respetados señores: 
 
(Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente), identificado como aparece al pie de mi 
firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], 
presento Oferta para el Proceso de Contratación de la referencia y hago las siguientes manifestaciones: 
 
1. Que conozco y acepto los documentos del proceso, tuve la oportunidad de solicitar aclaraciones y 

modificaciones a los mismos, y recibí de la I.E., respuesta oportuna a cada una de las solicitudes. 
2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta en nombre del proponente con sus efectos si 

resulta ser la propuesta adjudicataria del Proceso de Contratación de la referencia. 
3. Que la oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones técnicas del Anexo 

No. 1 de la Invitación. 
4. Que los documentos que presento con la oferta son ciertos y han sido expedidos por personas autorizadas 

para el efecto. 
5. Que la oferta económica fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, 

tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la propuesta, suscripción y 
ejecución del contrato y que, en consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasión 
del pago de tales gastos. 

6. Bajo la gravedad del juramento declaro no estar incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad 
para presentar la presente oferta, en caso de resultar favorecidos con la adjudicación del mismo. 

7. En cumplimiento de lo previsto en el Decreto 4334 de 2008 declaro bajo la gravedad de juramento que se 
entiende prestado por la mera suscripción de la presente carta, que los recursos obtenidos para la 
presentación de la oferta y en caso de resultar adjudicatario, para la ejecución del contrato resultante del 
proceso de selección de Régimen Especial No. RE-003-2019, no se han obtenido de la celebración de 
ofertas de cesión de derechos económicos o de beneficiario con pacto de readquisición u operaciones de 
captación o recaudo masivo no autorizado de dineros del público o de entrega masiva de dineros a 
personas naturales o jurídicas directamente o través de intermediarios, mediante la operación de captación 
o recaudo en operaciones no autorizados tales como, pirámides, tarjetas prepago, venta de servicios y otras 
operaciones semejantes a cambio de bienes, servicios o rendimientos sin explicación financiera razonable. 

8. Que no he sido sancionado por ninguna entidad oficial, mediante acto administrativo ejecutoriado dentro de 
los últimos cinco años anteriores a la entrega de la propuesta. 

 
Que la presente propuesta consta de (__) folios debidamente numerados. 
 

Firma 
NOMBRE DEL PROPONENTE 
CC No. – NIT No. 
Cel. No. 
Dirección: 
 
 
 

ANEXO II 
CARTA REMISORIA DE LA PROPUESTA 
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ANEXO III 
MANIFESTACIÓN DEL OFERENTE SOBRE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 
 
 
 
[Nombre del proponenete], manifiesto bajo la gravedad del juramento de forma clara e inequívoca, 
que el suscrito (persona natural), ni el representante legal, ni su apoderado, ni sus socios (persona 
jurídica), nos encontramos incursos en las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la 
Constitución Política y en la Ley, en especial las contempladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, 
en la Ley 1150 de 2007 y en la Ley 1474 del 12 de Julio de 2011 “Por la cual se dictan normas 
orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y sanción de actos de 
corrupción y la efectividad del control de la Gestión Pública” (Artículo 1. INHABILIDAD PARA 
CONTRATAR DE QUIENES INCURRAN EN ACTOS DE CORRUPCIÓN, Artículo 2. INHABILIDAD 
PARA CONTRATAR DE QUIENES FINANCIEN CAMPAÑAS POLÍTICAS, Artículo 4. INHABILIDAD 
PARA QUE EX EMPLEADOS PÚBLICOS CONTRATEN CON EL ESTADO y Artículo 90. 
INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO REITERADO). 
 
 
 
 
 
Firma 
NOMBRE DEL PROPONENTE  
CC No. – NIT No. 
Cel. No. 
Dirección: 
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ANEXO IV 
CERTIFICACIÓN APORTES AL SISTEMA SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 

 
CERTIFICACIÓN PERSONA JURÍDICA 

 
El suscrito (revisor fiscal o representante legal, según sea el caso), certifica que la sociedad - 
________________________, identificada con NIT. ______________, se encuentra a paz y salvo por concepto 
del pago de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas 
de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de 
todo el personal que se encuentra laborando dentro de la misma y que así lo requiere, durante los últimos seis 
(6) meses. 
 
Lo anterior para cumplir lo establecido en el art. 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 1150 de 2007. 
 
La presente se expide a los ___ días del mes de ___________ del año 2018, en  
 
(Se firma según el caso por: 
 
 
________________________ 
Tarjeta No. _________ 
Revisor Fiscal) 
Firma Representante Legal ______________________________ 
C.C. No. 

 
CERTIFICACIÓN PERSONA NATURAL 

 
El suscrito _________________________________________, identificado con ______________, certifico que 
me encuentro a paz y salvo por concepto del pago de mis obligaciones derivadas de mi afiliación con el 
Sistemas de Seguridad Social Integral, así como del personal a mi cargo que lo requiera. 
 
Lo anterior, para cumplir lo establecido en el art. 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 1150 de 2007. 
 
La presente se expide a los ___ días del mes de ___________ del año 2018, en 
 
(Se firma según el caso por: 
 
 
 
____________________ 
C.C. No. 
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ANEXO V 
“OFERTA ECONOMICA” 

 
PRODUCTOS DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DEPORTIVOS 

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR  

1 PLIEGOS DE FOMY COLORES VARIOS PLIEGO 150 $A.AAA 

2 CAJA DE PAPEL CARTA FOTOCOPIADORA CAJA 4 $A.AAA 

3 CAJAS DE PAPEL OFICIO FOTOCOPIADORA CAJA 2 $A.AAA 

4 CAJA DE LAPIZ MINA NEGRA X 12 UNIDADES CAJA 10 $A.AAA 

5 CAJA DE LAPICERO NEGRO BIC X 12 UNIDADES CAJA 10 $A.AAA 

6 CAJA DE LAPICERO ROJO BIC X 12 UNIDADES CAJA 10 $A.AAA 

7 
TARROS DE TINTA PARA MARCADOR NEGRO BT 
500 BORRABLE DE 500 ML 

TARRO 9 $A.AAA 

8 
TARROS DE TINTA PARA MARCADOR ROJO BT 
500 BORRABLE DE 500 ML 

TARRO 9 $A.AAA 

9 
CAJA DE MARCADOR BORRABLE COLOR NEGRO 
X 12 UNIDADES 

CAJA 9 $A.AAA 

10 
CAJA DE MARCADOR BORRABLE COLOR ROJO X 
12 UNIDADES 

CAJA 9 $A.AAA 

11 
CAJA DE MARCADOR PERMANENTE COLOR 
NEGRO X 12 UNIDADES 

CAJA 13 $A.AAA 

12 
CAJA DE MARCADOR PERMANENTE COLOR 
ROJO X 12 UNIDADES 

CAJA 15 $A.AAA 

13 
PLIEGOS DE CARTULINA (40 AMARILLOS, 40 
AZUL, 40 ROSADOS, 40 BLANCOS Y 40 VERDES) 

PLIEGO 200 $A.AAA 

14 FRASCO POR LITRO PEGANTE (EGA) FRASCO 20 $A.AAA 

15 
PAQUETES DE PAPEL CREPE X 10 PLIEGOS CADA 
PAQUETE (VERDE, AZUL, ROJO, BLANCO Y 
AMARILLO) 

PAQUETE 20 $A.AAA 

16 
PLIEGOS DE PAPEL SILUETA (VERDE, AZUL, ROJO 
Y AMARILLO) 

PLIEGO 130 $A.AAA 

17 CARPETAS AZULES DE GANCHO Y PARA COLGAR UNIDAD 200 $A.AAA 

18 CARPETAS PLASTICAS A COLOR TAMAÑO CARTA UNIDAD 100 $A.AAA 

19 CARPETAS PALSTICAS A COLOR TAMAÑO OFICIO UNIDAD 100 $A.AAA 

20 GUILLOTINA DE 30 UNIDAD 1 $A.AAA 

21 PERFORADORAS NORMAL UNIDAD 13 $A.AAA 

22 PERFORADORA GRANDE UNIDAD 1 $A.AAA 

23 
PLIEGO DE PAPEL CALIPSO A COLORES (BLANCO, 
AZUL, ROJO, VERDE, AMARILLO Y VERDE 
MANZANA) 

PLIEGO 200 $A.AAA 

24 
LIBROS EMPASTADOS PARA ACTAS DE 100 
FOLIOS 

UNIDAD 10 $A.AAA 

25 CUADERNOS ANILLADOS 10 CUADRICULAS UNIDAD 35 $A.AAA 

26 SILICONA LIQUIDA DE 500 ML UNIDAD 15 $A.AAA 
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27 CINTA ANCHA DE LA GRANDE 48X100 GRUESA UNIDAD 30 $A.AAA 

28 BALONES PARA MICROFUTBOL UNIDAD 34 $A.AAA 

29 BALONES VOEIBOL UNIDAD 10 $A.AAA 

30 BALONES DE BASQUETBOL UNIDAD 24 $A.AAA 

31 JUEGOS DE RAQUETAS PARA TENIS DE MESA UNIDAD 2 $A.AAA 

32 
CAJAS DE PELOTAS PING PONG COLOR 
NARANJA 

CAJA 2 $A.AAA 

SUB TOTAL     $D.DDD.DDD 

IVA     $E.EEE 

TOTAL ………………………………………..     $B.BBB.BBB 

 
 
Nota: La oferta económica fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, 

tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la propuesta, suscripción y 
ejecución del contrato y que, en consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasión 
del pago de tales gastos. 
 
Firma 
NOMBRE DEL PROPONENTE  
CC No. – NIT No. 
Cel. No. 
Dirección: 
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ANEXO VI 
COMPROMISO ANTICORRUPCION 

 
Lugar y fecha 
  
Señores  
Institución Educativa Anchique 
  
Proceso de selección de Régimen Especial No. RE-003-2019 

  
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al 
pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del  
Proponente], manifiesto que:  
 
1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de la I.E. para fortalecer la transparencia y la 

rendición de cuentas de la administración pública. 
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de 

Contratación [Insertar información]. 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, 

retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la I.E. Contratante, directamente o a 
través de sus empleados, contratistas o tercero. 

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto 
o efecto la colusión en el presente proceso de contratación. 

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el presente proceso de contratación nos 
soliciten los organismos de control del Estado. 

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente 
Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por 
nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso 
anticorrupción.  

 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los ________ días del mes de ______________ 
de _____________.  
  
_ 
 
___________________________  
[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]  
Nombre: [Insertar información]  
Cargo: [Insertar información]  
Documento de Identidad: [Insertar información]  
 
 


